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	L.p.
	Kategoria
	Temat lekcji
	Liczba godz.

	1
	Dokumentacja księgowa
	Zasady dokumentowania operacji gospodarczych.
	5

	2
	
	Kontrola dowodów księgowych.
	4

	3
	
	Cechy i klasyfikacja dowodów księgowych.
	6

	4
	
	Dekretacja dowodów księgowych.
	4

	5
	
	Zasady poprawiania błędów w dowodach księgowych.
	5

	6
	
	Zasady archiwizowania dowodów księgowych.
	4

	7
	
	Zadania kontrolne.
	12

	8
	Ewidencja księgowa w programie finansowo - księgowym
	Zasady bezpieczeństwa, higieny pracy i wymagania ergonomii na stanowisku pracy z komputerem.
	2

	9
	
	Ewidencja środków pieniężnych w kasie i na rachunkach bankowych.
	6

	10
	
	Wprowadzenie środka trwałego do ewidencji. Operacje na środkach trwałych. Naliczanie amortyzacji.
	10

	11
	
	Tworzenie kartotek.
	6

	12
	
	Zakładanie kont księgi głównej i pomocniczej.
	8

	13
	
	Bilans otwarcia.
	6

	14
	
	Dekretacja dokumentów. Zasady.
	6

	15
	
	Ewidencja operacji gospodarczych związanych z obrotem materiałowym i towarowym.
	12

	16
	
	Ewidencja operacji gospodarczych związanych z obrotem wyrobami gotowymi.
	12

	17
	
	Ewidencja operacji gospodarczych dotyczących obrotu pieniężnego i papierów wartościowych.
	10

	18
	
	Ewidencja rozrachunków z tytułu dostaw i usług, publicznoprawnych, z pracownikami i pozostałych.
	8

	19
	
	Ewidencja zmian w kapitałach ( funduszach) własnych i specjalnych.
	6

	20
	
	Obliczanie wyniku finansowego metodą księgową w wariancie porównawczym i kalkulacyjnym.
	6

	21
	
	Obowiązkowe obciążenia wyniku finansowego.
	5

	22
	
	Zastosowanie storna czarnego i czerwonego.
	5

	23
	
	Sporządzanie zestawienia obrotów i sald księgi głównej i pomocniczej.
	10

	24
	
	Uzgodnienie ewidencji syntetycznej z analityczną.
	10

	25
	
	Sporządzanie dziennika księgowań.
	6

	26
	
	Pozostałe zestawienia.
	6

	27
	
	Zadania kontrolne.
	40

	28
	Inwentaryzacja majątku
	Metody przeprowadzania inwentaryzacji oraz dobór metody do składników majątku jednostki.
	8

	29
	
	Zasady kompensaty niedoborów nadwyżkami inwentaryzacyjnymi.
	2

	30
	
	Rozliczenie niedoborów i ubytków naturalnych.
	2

	31
	
	Zastosowanie oprogramowania finansowo – księgowego do sporządzenia dokumentów oraz zestawień i rozliczeń.
	8

	32
	Sprawozdanie finansowe i analiza wskaźnikowa
	Sprawozdawczość finansowa.
	6

	33
	
	Obliczanie i interpretacja wskaźników  rentowności przedsiębiorstwa. Ocena rentowności.
	7

	34
	
	Obliczanie i interpretacja płynności finansowej. Ocena wskaźników płynności.
	10

	35
	
	Obliczanie i interpretacja wskaźników rotacji zapasów. Ocena wykorzystania zapasów.
	6

	36
	
	Obliczanie i interpretacja wskaźników rotacji należności. Ocena cyklu inkasa należności.
	6

	37
	
	Obliczanie i interpretacja wskaźników zadłużenia przedsiębiorstwa.
	8

	38
	
	Wskaźniki służące ocenie wykorzystania majątku.
	6

	39
	
	Zastosowanie programu finansowo – księgowego w analizie wskaźnikowej.
	11





