REGULAMIN
USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW NA ZAJECIACH SZKOLNYCH

W ZESPOLE SZKOt NR 1 W WAGROWCU

Podstawa prawna:

1. USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59 z pdzn. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow

publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 z pdzn. zm.),
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegbdtowej

organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2017 r. poz. 649),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegbtowych

warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 843 z pdzn. zm.),

5. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z
2016 r. poz. 599 z pdzn. zm.).

l. Postanowienia wstepne

§1

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie o:

- uczniach - nalezy rozumiec ucznidow Zespotu Szkét nrl w Wagrowcu,

- rodzicach - nalezy rozumie¢ przez to rodzicow lub opiekunéw prawnych uczniéw Zespotu
Szkét nrl w Wagrowcu,

- wychowawcy — nalezy przez to rozumieé¢ wychowawce danego oddziatu,

- wychowawcy pomocniczym - nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela wyznaczonego przez
dyrektora petnigcego obowigzki wychowawcy w przypadku nieobecnosci w szkole
wychowawcy,

- nauczycielu - nalezy przez to rozumiec¢ pracownika dydaktycznego zatrudnionego w Zespole
Szkét nrl w Wagrowcu na stanowisku nauczyciela,

- dyrektorze - nalezy przez to rozumieé dyrektora Szkoty Zespotu Szkét nr 1 w Wagrowcu,

- wicedyrektorze - nalezy przez to rozumiec¢ pracownika kadry kierowniczej w Zespole Szkét nr
1w Wagrowcu,

- dzienniku elektronicznym - nalezy przez to rozumieé elektroniczny dziennik lekcyjny w
systemie Vulcan wprowadzony odrebnymi przepisami w Zespole Szkot nr 1 w Wagrowcu,

- portierni - nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenie znajdujgce sie przy drzwiach gtéwnych do
budynku, w ktérym dyzuruje pracownik obstugi,



- pracowniku ochrony - nalezy przez to rozumie¢ pracownika firmy ochroniarskiej Swiadczgce;j
ustugi wobec szkoty ustalone oddzielnymi zapisami.

2. Regulamin usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow Zespotu Szkdét nrl Wagrowcu na
zajeciach szkolnych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady, terminy i forme
usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia w szkole.

3. Regulamin wprowadzany jest w zycie zarzadzeniem dyrektora.

4. Prawo zgtaszania propozycji zmian w Regulaminie majg: dyrekcja szkoty, nauczyciele,
samorzad
uczniowski i rodzice.

5. Zmiany wprowadzane sg przez dyrektora po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogiczne;.

6. Regulamin nie moze by¢ sprzeczny ze Statutem Zespotu Szkét nrl Wagrowcu.

§2

1. Zgodnie z art. 35 ust. 1 Ustawy - Prawo oswiatowe, podstawowym obowigzkiem ucznia jest
udziat w obowigzkowych zajeciach organizowanych przez szkote.

2. Wszelkie nieobecnosci na tych zajeciach muszg by¢ usprawiedliwiane.

3. Zgodnie z art. 40 ust. 1 p.2 Ustawy - Prawo oswiatowe, rodzice dziecka podlegajacego
obowigzkowi szkolnemu sg zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na
zajecia szkolne.

4. Zgodnie z art. 42 ust. 1 Ustawy - Prawo oswiatowe, niespetnienie obowigzku szkolnego
podlega egzekucji w trybie przepiséw Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
Przez niespetnienie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumieé
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej potowie
obowigzkowych zaje¢. Na podstawie art. 120 § 2 ww. Ustawy na ustawowego przedstawiciela
dziecka, ktdre nie wywigzuje sie z obowigzku szkolnego, moze by¢ natozona grzywna w celu
przymuszenia do spetniania cigzgcego na nim obowigzku.

5. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Regulaminu stosuje sie postanowienia
Statutu

Zespotu Szkot nrl w Wagrowcu, w szczegdlnosci zapisy dotyczace praw i obowigzkdéw ucznia,
nagradzania i karania oraz uprawnien Samorzadu Uczniowskiego, Rady Pedagogicznej i Rady
Rodzicow.



Il. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

§3
1. Nieobecnos¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zgtosi sie na lekcje lub zgtosi sie na
lekcje
po 15 minutach od jej rozpoczecia. Jezeli uczen zgtosi sie na lekcje przed uptywem 10 minut
od jej

rozpoczecia, nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym spdznienie (s), ktdre nie wymaga
usprawiedliwiania przez rodzica. Przyjscie na lekcje po tym czasie odnotowane jest przez
nauczyciela

jako nieobecnos¢ ( - ) i wymagane jest usprawiedliwienie od rodzica, jak przy kazdej
nieobecnosci w szkole.

2. Nieuczestniczenie ucznia w imprezach organizowanych przez szkote, rekolekcjach,
wycieczkach itp. W czasie trwania zaje¢ lekcyjnych traktowane jest jak kazda nieobecnosé.

3. Zwolnienie ucznia ze szkoly w czasie zajec¢ lekcyjnych nastepuje zgodnie z procedurg
zwalniania ucznia, o ktérej mowa w §4 w dalszej czesci Regulaminu.

4. Wszystkich uczniow obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania terenu szkoty w czasie
trwania

planowych zaje¢. Uczen, ktéry samowolnie oddali sie z zajec¢ lekcyjnych nie moze mieé
usprawiedliwionej nieobecnosci. Nieobecnos¢ ta traktowana jest jako ucieczka. Do dziennika
nauczyciel wpisuje takg godzine jako (-!)

5. Usprawiedliwienia wymaga kazda nieobecnos¢ ucznia na kazdej godzinie obowigzkowych
zajec
lekcyjnych.

6. Podstawg usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia na zajeciach jest prosba rodzica/opiekuna
prawnego badz ucznia petnoletniego skierowana do wychowawcy za pomocg komunikatora
w dzienniku elektronicznym na platformie Vulcan. Jezeli wychowawca jest diuiszy czas
nieobecny, usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidw tej klasy dokonuje wychowawca
pomocniczy.

7. W uzasadnionych przypadkach np. brak dostepu do Internetu, wychowawca respektuje
usprawiedliwienia i zwolnienia z zaje¢ szkolnych w formie pisemnej prosby podpisanej przez
rodzica/opiekuna prawnego. Oswiadczenia wychowawca przechowuje w teczce wychowawcy.

8. Prosba o usprawiedliwienie musi zawiera¢ doktadne okreslenie okresu nieobecnosci.

9. Przestanie prosby o usprawiedliwienie powinno nastgpi¢ w ciggu 10 dni nauki szkolnej od
powrotu ucznia do szkoty po nieobecnosci.



10. Wychowawca w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach (np. wyjazd rodzica, pobyt w
szpitalu,
trudna sytuacja rodzinna) ma prawo przyjg¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

11. W sytuacji usprawiedliwienia budzacego watpliwosci lub jesli zachodzi nagminne
opuszczanie wybranych zajeé¢ lekcyjnych wychowawca ma prawo wezwaé rodzicdw na
rozmowe wyjasniajgca. Wychowawca sporzadza notatke z takiej rozmowy, potwierdzong
wtasnorecznym podpisem oraz podpisem rodzica.

12. Dopuszcza sie nastepujgce formy wnioskowania o usprawiedliwienie nieobecnosci:

a) prosba rodzica w dzienniku elektronicznym,

b) prosba petnoletniego ucznia w dzienniku elektronicznym,

c) pisemna prosba rodzica,

d) pisemna prosba petnoletniego ucznia,

e) ustna prosba rodzica w bezposredniej rozmowie z wychowawcg (nalezy sporzadzic¢
notatke),

f) zaswiadczenie wystawione przez stuzby medyczne o niezdolnosci do uczestniczenia w
zajeciach,

g) zaswiadczenie urzedowe, wystawione np. przez organ sgdowniczy, instytucje
publiczng, zaswiadczajace, ze nieobecnos¢ ucznia wynikfa z istotnych przyczyn lub
nieprzewidywalnych zdarzen.

13. Rozmowa telefoniczna, sms, sg jedynie informacjg dla wychowawcy o sytuacji ucznia, a nie
podstawg do usprawiedliwienia nieobecnosci.

14. Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach z przyczyn wynikajacych z dziatalnosci na rzecz
szkoty
nauczyciel wpisuje ( ns ) czyli nieobecnos¢ spowodowana potrzebami szkoty. Jezeli nauczyciel
nie uczy danego ucznia wpisu dokonuje wychowawca.
Jako przyczyny takiej nieobecnosci przyjmuje sie:
a) przygotowywanie sie do akademii lub innych uroczystosci szkolnych za zgoda
nauczyciela,
b) udziat w uroczystosciach szkolnych, konkursach, olimpiadach, zawodach sportowych
itp.,
c) wykonywanie prac na rzecz szkoty lub srodowiska.

15. Zwolnienia ucznia reprezentujgcego szkote dokonuje z kilkudniowym wyprzedzeniem
nauczyciel angazujgcy ucznia, po uprzednim uzgodnieniu z wychowawcg klasy i rodzicami.
Nauczyciel dokonuje odpowiedniego wpisu w dzienniku elektronicznym w zaktadce Rejestr
wyjs¢ grupowych wpisujac we frekwencji ( ns ) (jesli nie uczy w danej klasie, frekwencje
uzupetnia wychowawca). W przypadku gdy jest to wyjazd poza miasto nauczyciel wypetnia
Karte wycieczki.

16. Rodzic/ opiekun prawny zobowigzany jest do poinformowania osobiscie lub telefonicznie
wychowawcy klasy o przyczynie nieobecnosci ucznia przekraczajgcej tydzien.



17. W przypadku niepoinformowania szkoty przez rodzica o nieobecnosci ucznia

w szkole trwajgcej powyzej 7 dni wychowawca zobowigzany jest do podjecia dziatarh majgcych
na

celu wyjasnienie przyczyny tej nieobecnosci.

18. Wszystkie godziny nieuregulowane wyzej wymienionymi zasadami wychowawca uznaje za
nieusprawiedliwione.

19. Wychowawca zobowigzany jest do przechowywania korespondencji i dokumentdow, na
podstawie
ktorych dokonano usprawiedliwienia, do dnia zakoriczenia roku szkolnego.

20. W przypadku frekwencji ponizej 50% ogdlnej ilosci godzin zajeé, uczen/rodzic moze
otrzyma¢ upomnienie dyrektora szkoty w dzienniku elektronicznym lub przestane listem
poleconym zawierajgce stwierdzenie, ze uczen niepetnoletni nie realizuje obowigzku
szkolnego, wezwanie do posytania dziecka do szkoty oraz informacje, ze niespetnienie tego
obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

21. W przypadku dtuzszych nieobecnosci, w tym nieusprawiedliwionych, trwajacych co
najmniej jeden tydzien lub 30 godzin w miesigcu, a takze w przypadku ewidentnych wagaréw
ucznia

petnoletniego/niepetnoletniego, wychowawca:

a) przekazuje wicedyrektorowi ds. wychowawczych informacje o takim uczniu,

b) wspdtdziata z pedagogiem lub( i )psychologiem szkolnym,

c) powiadamia rodzicéw/ opiekundw prawnych telefonicznie, a jesli zajdzie taka potrzeba
w porozumieniu z wicedyrektorem ds. wychowawczych listem poleconym o absencji
ucznia i wzywa ich do szkoty celem wyjasnienia sytuacji,

d) w obecnosci dyrektora lub wicedyrektora ds. wychowawczych przeprowadza z
rodzicami/ opiekunami prawnymi i uczniem, rozmowe, w ktdrej informuje ich o
ewentualnych konsekwencjach nieobecnosci ucznia, a takze zobowigzuje ich do
spowodowania systematycznego uczeszczania ucznia na zajecia szkolne.

Kazdy kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi powinien by¢ odnotowany w dzienniku
elektronicznym Dane dziennika/ Kontakty z rodzicami

22. W sytuacji, gdy uczen niepetnoletni w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego,
dyrektor

placéwki kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego,
jakim jest Gmina Wagrowiec.

23. W przypadku, gdy szkota wyczerpata wszelkie mozliwe Srodki oddziatywan
wychowawczych

(rozmowy, upomnienia) i pomimo wszczetego postepowania egzekucyjnego, uczen
niepetnoletni dalej nie realizuje obowigzku nauki, dyrektor szkoty w porozumieniu z



wychowawcg moze pisemnie powiadomic o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny z prosbg o wglad
w sytuacje rodzinng ucznia.

24. W przypadku ucznidw petnoletnich, wobec ktérych ustat obowigzek nauki, a ktérzy
notorycznie

opuszczajg zajecia lekcyjne lub stale wagarujg, Rada Pedagogiczna moze podja¢ uchwate o
skresleniu

z listy uczniow.

25. Nieobecnosci, w tym nieusprawiedliwione, majg wptyw na ocene z zachowania (zgodnie z
WSO0).

26. Nieobecnos¢ ucznia w szkole nie zwalnia go z obowigzku uzupetnienia zalegtych tematéw
lekcji

w zeszycie przedmiotowym i zeszycie ¢wiczen oraz opanowania tresci nauczania omawianych
podczas nieobecnosci.

27. W przypadkach nierozstrzygnietych niniejszymi zapisami decyzje podejmuje dyrektor
szkoty, w
oparciu o statut szkoty i przepisy wyzszego rzedu.

Ill. Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ szkolnych

§4
1. Procedura zwolnien z zaje¢ dotyczy ucznidw petnoletnich i niepetnoletnich.

2. Zwolnienia (tylko z przyczyn istotnych - rodzinnych/losowych) z zaje¢ szkolnych udziela
nauczyciel, z ktérego aktualnych zajeé dany uczerh ma by¢ zwolniony. Prosbe réwniez przesyta
sie do wychowawcy tylko jednak w celu informacyjnym.

3. Zwolnienia ucznia z okreslonych zaje¢ mozna dokonac tylko na podstawie prosby rodzica
ucznia

niepetnoletniego lub prosby ucznia petnoletniego przestanej osobom wskazanym w §4 pkt.2
za pomocg dziennika elektronicznego na platformie Vulcan.

4. Jak zapisano w §3 pkt.7 w szczegdlnych przypadkach moze zaistnie¢ inna droga skierowania
prosby rodzica o zwolnienie ucznia.

5. Prosba o zwolnienie musi zawiera¢ date dnia, ktérego ona dotyczy, informacje ktdrych
godzin lekcyjnych prosba dotyczy uwzgledniajgc rozktad planu lekcji w szkole.

6. Osoba wymieniona w §4 pkt.2 do ktérej zostata skierowana prosba o zwolnienie z zajec
moze, jesli istnieje uzasadniona koniecznos¢ nie wyrazi¢ zgody.



7. Dokonujgc zwolnienia ucznia z zaje¢ wpisuje sie do dziennika symbol (u).
8. Rodzice biorg petng odpowiedzialnos¢ za swoje dziecko zwolnione z zajeé lekcyjnych.

9. Rodzic ma prawo odebrac ucznia ze szkoty osobiscie bez kierowania prosby do nauczyciela,
przy czym powinien odby¢ rozmowe z dyzurujgcym wicedyrektorem i dokonaé stosownego
wpisu do dziennika zwolnien znajdujacego sie w sekretariacie dyrektora szkoty.
Usprawiedliwienia w takich przypadkach odbywajg sie na zasadach zawartych w §3.

10. Zwolnienia w sprawach nagtych majgcych np. podfoze rodzinne rozstrzyga wicedyrektor
petnigcy dyzur lub dyrektor szkoty korzystajac z mozliwych dostepnych form komunikacji z
rodzicem.

11. Nauczyciel, na prosbe pisemng rodzica, moze zwolni¢ ucznia z ostatniej godziny lekcyjnej
na kilkanascie minut przed dzwonkiem jedynie w przypadku, gdy uczen po zakonczeniu zajeé
musiatby czeka¢ na sSrodek komunikacji PKP/PKS dtuzej niz jedng godzine. Zwolnienie to moze
dotyczy¢ okreslonego czasu w roku szkolnym. Fakt ten wychowawca odnotowuje w dzienniku
lekcyjnym, w zaktadce Kartoteka ucznia/ Dodatkowe informacje / Informacje widoczne dla
wszystkich nauczycieli.

12. W przypadku ucznia, ktéry z przyczyn ztego samopoczucia powinien zosta¢ zwolniony z
zajeé

szkolnych i pielegniarka szkolna potwierdza takg potrzebe, powiadamiany jest rodzic. Uczen
oczekuje pod opieka na przyjazd swojego rodzica w: gabinecie pielegniarki, bibliotece lub
sekretariacie szkoty. Informacje rodzicowi przekazuje pielegniarka. Rodzic informuje
wicedyrektora ds. wychowawczych oraz dokonuje stosownego wpisu w dzienniku zwolnien w
sekretariacie szkoty o odebraniu dziecka ze szkoty.

13. W razie nagtej potrzeby wzywa sie karetke pogotowia ratunkowego. Jesli zachodzi
potrzeba

przetransportowania ucznia do szpitala, a rodzic jeszcze nie dotart do szkoty, dyrektor
wyznacza pracownika szkoty, ktéry jedzie wraz z uczniem. Po przyjezdzie do szpitala rodzica
nastepuje przekazanie opieki nad dzieckiem. Zaistniate zdarzenia wychowawca odnotowuje
sie w dzienniku lekcyjnym w zaktadce Dane dziennika/ Kontakty z rodzicami.

14. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej, uczen zgtasza sie do pedagoga szkolnego,
ktory
w zastepstwie pielegniarki szkolnej realizuje §4 pkt.13.

15. Uczniowie zwolnieni w danym dniu z zaje¢, nie mogg przebywaé na terenie szkoty i
uczestniczy¢ w zajeciach pozaszkolnych. Nie mogg réwniez pojawiac sie na zaplanowanych
sprawdzianach czy innych metodach sprawdzania wiedzy.

16. Zwolnienia dtugotrwate uczniéw z okreslonych zaje¢ szkolnych np. z wychowania
fizycznego regulowane odrebnymi przepisami i wpisujemy je w dzienniku elektronicznym w
zaktadce Kartoteka ucznia/Zwolnienia i czasowe nieobecnosci.



17. Zwolniony uczen z zaje¢ wychowania fizycznego, o ile sg to pierwsze lub ostatnie godziny
lekcyjne, moze zosta¢ zwolniony z tych zaje¢ decyzjg dyrektora szkoty - wtedy uczacy wpisuje
we frekwencji symbol ( z ). Jezeli nie sg to pierwsze lub ostatnie godziny lekcyjne to uczen
uczestniczy w tych zajeciach nie biorgc udziatu w czynnosciach zabronionych zwolnieniem
lekarskim. Nauczyciel wpisuje wtedy frekwencje wg ogdlnych zasad wpisywania frekwenciji.

18. W szczegdlnych przypadkach, jezeli uczen nie uczestniczy w nieobowigzkowych zajeciach
szkolnych, a sg to godziny znajdujace sie pomiedzy planowymi zajeciami, uczen ma obowigzek
zgtosic sie do nauczyciela w swietlicy, ktéry odnotuje jego obecnosc i bedzie petnit nad nim
opieke.

IV. Postanowienia koncowe

§5

1. Wychowawca obejmujac wychowawstwo danego oddziatu na pierwszym zebraniu z
rodzicami:

- przedstawia niniejszy Regulamin i uswiadamia rodzicéw o koniecznosci posiadania konta w
dzienniku elektronicznym,

- w uzasadnionych przypadkach zbiera oswiadczenia o zgodzie rodzicéw do odebrania dziecka
ze szkoty przez osobe inng niz rodzic.



